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Buku ini milik : 
 

 
Nama (lengkap)  : …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 

Nama panggilan  : …………………………………………………………. 

Tempat, tanggal .lahir : …………………………………………………………. 

Umur   : …………………………………………………………. 

Agama   : …………………………………………………………. 

Alamat rumah  : …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 

Nomor telepon  : ……………………. No. HP : ……………………… 

E–mail   : …………………………………………………………. 

 

Kelas / No. Induk  : …………………………………………………………. 

Tinggal    : Asrama /Bersama orangtua/Bersama/Famili  *) 

Hoby   : …………………………………………………………. 

Cita–cita   : …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 

Motto dalam hidup  : …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 

     …………………………………………………………. 
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Arti dan Lambang  
SMA Sedes Sapientiae Bedono-Jambu 

 
1. Tulisan “SEDES SAPIENTIAE” 
 Maria Tahta Kebijaksanaan 

2. Bunga bakung (berwarna putih) 
 Lambang kemurnian, Kesucian.Siswa SMA Sedes Sapientiae Bedono 

dalam belajar diharapkan diwarnai dengan niat yang suci dan bersih. 

3. Bintang 
 Lambang Penerangan. Siswa SMA Sedes Sapientiae Bedono dapat 

menjadi penerang bagi masyarakat di sekitarnya dan menjadi penunjuk 
dalam kegelapan 

4. Dian 
 Lambang Iman dan Kredibilitas.Siswa SMA Sedes Sapientiae Bedono 

dapat mengisi dan mengembangkan diri dengan mempertebal iman dan 
pengetahuan sehingga selalu menyala menyinari lingkungannya. 

5. Sinar yang makin luas dan mantap 
 Lambang Pengabdian. Setelah lulus dapat menjadi warga negara yang 

makin mantap dalam membawa sinar ketaqwaan, kebaikan, dan 
kebenaran. 



Buku Pedoman Akademik 2023/2024  hal.4 

 

 

 

VISI DAN MISI 
 
 
 
 

1. Visi SMA Sedes Sapientiae Bedono 
“Mewujudkan siswa berkarakter cerdas, unggul, dan bersaudara 
dijiwai nilai-nilai kristiani” 

 
 

2. Misi SMA Sedes Sapientiae Bedono 

a. Mengembangkan kemampuan intelektual, dalam bernalar 

dan berkomunikasi 

b. Mengembangkan etika yang berakar dari nilai–nilai kristiani. 

c. Menumbuhkan jiwa estetis melalui seni dan budaya. 

d. Menyediakan formasi iman, berpartisipasi dalam liturgi, dan 

aktivitas-aktivitas sosial. 
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Pengantar 
 

Buku pedoman akademik ini disusun bertujuan untuk membantu 
seluruh komponen sekolah untuk mengefektifkan program kegiatan 
sekolah, khususnya dalam bidang akademik dalam mencapai visi dan 
misi yang telah ditetapkan. Terdapat tiga bagian penting dalam buku ini, 
yaitu : (1) peraturan akademik, (2) hak siswa dalam pembelajaran dan 
tata cara penyelesaian masalah, dan(3) administrasi akademik. 

 
Buku ini sudah mengalami beberapa perubahan dari segi format 

maupun isi berdasarkan masukan dan hasil evaluasi dari lapangan. 
Perubahan yang terjadi, misalnya terdapat tambahan : Mars SMA Sedes 
Sapientiae, melampirkan SK Kepala Sekolah. Dari segi isi selain 
terdapat perubahan terutama pada kriteria kenaikan kelas dan kriteria 
ketuntasan minimal (KKM) tiap mata pelajaran beberapa mengalami 
perubahan, juga pemberlakuan Merdeka di kelas X dan XI. 

 
Sekolah berharap dengan terbitnya buku ini semua komponen 

sekolah baik kepala sekolah, guru, karyawan, siswa, orangtua siswa 
dapat memahami dan dapat menggunakan buku ini sebagai acuan 
dalam proses pendidikan dan pembelajaran selama di sekolah ini. 
Selamat berproses dalam pembalajaran di SMA Sedes Sapientiae 
Bedono. 

 
 
Tim Penyusun 
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SMA Sedes Sapientiae Bedono dari Waktu ke Waktu 
 

SMA Sedes Sapientiae Bedono yang didirikan pada tahun 
pelajaran 1989/1990 merupakan pengambilalihan SMA Sanjaya Bedono 
(di bawah Yayasan Sanjaya) kepada Yayasan Marsudirini Pusat 
(sekarang Yayasan Marsudirini). Sekolah ini berlokasi di Desa Bedono, 
Kec. Jambu, Kabupaten Semarang tepatnya di Jalan Raya Semarang – 
Magelang Km. 48.  

Tahun 1994 mulai dibuka asrama baik untuk putra maupun putri 
karena sebagai panti pendidikan, sekolah tergerak untuk membantu 
kaum muda dalam menghadapi tantangan, desakan dan godaan yang 
dialami lewat dunianya, dan menjawab bagaimana kaum muda yang 
berwawasan kepribadian dan berintegritas tinggi. Pembangunan 
asrama sudah dilakukan 3 (tiga) tahap yakni pada Tahap I : tahun 1995 
(kini digunakan untuk asrama putera),tahap II : tahun 2009 unit gedung 
asrama baru di atas tanah seluas kurang lebih 3000 meter persegi yang 
letaknya hanya 25 m dari kompleks persekolahan yang digunakan 
asrama puteri. Pada tahun yang sama, mulai bulan Juni 2009 sekolah 
juga merenovasi gedung untuk pengembangan infrastruktur sebagai 
implementasi Sekolah Kategori Mandiri (Sekolah Standar Nasional). 
Sedangkan tahap III bulan Mei tahun 2014 dilakukan pembangunan 
gedung asrama yang difungsikan sebagai ruang belajar dan ruang 
makan untuk putera dengan luas bangunan 432 m2. Akhir tahun 
pelajaran 2018/2019 telah diselesaikan renovasi gedung dan atau 
gedung baru yang diperuntukkan untuk aula, ruang musik, gymnasium 
di lantai II dan unit perpustakaan, laboratorium fisika, kimia, biologi, 
ruang guru, dan kantin sekolah di lantai bawah.  

Setelah diadakan uji coba dan evaluasi pelaksanaan moving 
class pada tahun pelajaran 2009/2010 akhirnya mulai tahun pelajaran 
2010/2011 pelaksanaan moving class dilaksanakan secara tetap. 
Dengan tambahan unit multimedia, perpustakaan digital, e-learning, hot 
spot area, akan memberikan kemudahan akses informasi kepada siswa 
dan menjadi tempat yang nyaman untuk menimba ilmu.  

Sekolah bangga dalam memberikan pendidikan serba 
seimbang dengan penekanan kuat pada pengembangan karakter 
berdasarkan nilai-nilai moral yang baik, yang berpuncak pada 
keunggulan akademik dengan standar disiplin tinggi. Pengembangan 
karakter siswa diberikan melalui media ekstrakurikuler dan klub, di 
antaranya : basket, voley, sepak bola, musik orkestra, paduan suara, 
public speaking. Kegiatan-kegiatan : character building dikemas dalam 
kegiatan out–bond, live–in, retret merupakan sarana pelatihan-pelatihan 
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hidup. Mulai tahun ini diadakan kegiatan formasi iman secara berjenjang 
dari kelas X hingga XII. 

Dengan setulus hati, sekolah bersyukur kepada Tuhan atas 
tahapan pembangunan baik pembangunan fisik dan strukturisasi 
substansi pendidikan. Saat ini tidak kurang 80% siswa SMA Sedes 
Sapientiae tinggal di asrama. Sekolah ini merupakan salah satu sekolah 
swasta katolik berasrama yang paling dicari.Setiap tahunnya tidak 
sedikit calon siswa yang mendaftar namun belum dapat bergabung 
dengan sekolah ini karena kekurangan tempat dan faktor kriteria 
penerimaan. 

Hampir 30 tahun SMA Sedes Sapientiae Bedono berdedikasi, 
berkarya, berkreasi, berinovasi, dan berprestasi dalam berperan 
mencerdaskan anak bangsa dengan pendidikan yang berkualitas. 
Deretan inovasi dalam pendidikan telah memperoleh hasil yang nyata 
dalam kehidupan siswa. Kepercayaan masyarakat dan pemerintah 
terhadap SMA Sedes Sapientiae Bedono menginspirasi sekolah ini 
untuk menyediakan program layanan pendidikan berkualitas tinggi serta 
memberikan pelayanan yang terbaik sebagai sarana untuk mencapai 
masa depan yang cerah. 

 
 
 
 

Oleh : G. Suwartono 
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KEPUTUSAN 

KEPALA SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU 
NOMOR : 164 / SMA.SS / VII  / 2023/ E.12 

TENTANG 
 

PERATURAN AKADEMIK BAGI SISWA 
SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024  

 
 

KEPALA SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU, 
 

Menimbang : 1. bahwa peraturan akademik bagi siswa SMA Sedes 

Sapientiae Jambu perlu dituangkan dalam suatu bentuk 

Paduan Akademik; 

  2. bahwa sehubungan dengan butir (1) dipandang perlu 

menetapkan Keputusan Kepala SMA Sedes Sapientiae 

Jambu tentang Paduan Akademik bagi Siswa SMA 

Sedes Sapientiae Jambu. 

 
Mengingat :  

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang 
Sistem Pendidikan Nasional. 

2. Peraturan  Presiden  RI  Nomor  87  Tahun  2017  
tentang  Penguatan Pendidikan Karakter 

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 
Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar 
Nasional Pendidikan. 

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 
dan Teknologi Nomor 7 Tahun 2022 tentang Standar 
Isi pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang 
Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah. 

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 
dan Teknologi Nomor 21 Tahun 

6. 2022  tentang  Standar  Penilaian  pada  Pendidikan  
Anak  Usia  Dini,   Jenjang Pendidikan Dasar, dan 
Jenjang Pendidikan Menengah. 

7. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 
dan Teknologi Nomor 16 Tahun 2022 tentang Standar 
Proses pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang 
Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah. 

8. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 
dan Teknologi Nomor 5 Tahun 2022  tentang  Standar  
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Kompetensi  Lulusan  pada  Pendidikan  Anak  Usia  
Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang 
Pendidikan Menengah. 

9. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 
dan Teknologi Republik Indonesia  Nomor  56/M/2022  
tentang  Pedoman  Penerapan  Kurikulum  dalam 
Rangka Pemulihan Pembelajaran 

 

Memperhatikan : 
1. Kurikulum SMA Sedes Sapientiae Jambu Tahun 

Pelajaran 2023/2024 

2. Visi, Misi, dan Tujuan SMA Sedes Sapientiae Jambu 

 
 

MEMUTUSKAN : 
 

MENETAPKAN : PERATURAN AKADEMIK BAGI SISWA SMA SEDES 
SAPIENTIAE JAMBU TAHUN PELAJARAN 2020/2021 

 
PERTAMA : Peraturan dan Administrasi Akademik SMA Sedes 

Sapientiae Jambu tahun pelajaran 2023/2024; seperti 

tertuang dalam Buku Pedoman Akademik Tahun 2023. 

   

KEDUA : Peraturan ini berlaku bagi semua siswa kelas di                        

SMA Sedes Sapientiae Jambu pada tahun pelajaran 

2023/2024; 

 

KETIGA : Dengan berlakunya keputusan ini, maka segala ketentuan 

yang mengatur peraturan akademik yang tertuang dalam 

Buku Pedoman Akademik Tahun 2022 dinyatakan tidak 

berlaku; 

 

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

Ditetapkan di Jambu 

Pada tanggal, 1 Juli 2023November 2006 

Kepala Sekolah, 

 
 
 
 
 

 t.t.dt Sr. M. Coleta, OSF, M.Pd. 
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BAB I 
KETENTUAN UMUM 

 
1. Peraturan akademik merupakan peraturan yang mengatur 

persyaratan kehadiran, ketentuan penilaian, pengayaan dan 
remedial, kenaikan kelas, kelulusan, serta hak- hak peserta 
didik SMA Sedes Sapientiae Jambu 

2. Peraturan akademik merupakan peraturan yang mengatur 
hak peserta didik SMA Sedes Sapientiae Jambu 
menggunakan fasilitas sekolah untuk kegiatan belajar. 

3. Peraturan  akademik  merupakan  peraturan  yang  mengatur  
layanan  konsultasi kepada guru mata pelajaran, wali kelas, 
bimbingan konseling (BK). 

4. Peserta didik SMA Sedes Sapientiae Jambu adalah anggota 
masyarakat yang sedang mengikuti proses pendidikan di SMA 
Sedes Sapientiae Jambu. 

5. Peserta didik kelas XII adalah peserta didik yang mengikuti 
proses pendidikan di SMA Sedes Sapientiae Jambudengan 
mengacu kepada kurikulum 2013. 

6. Peserta didik kelas X Fase E dan XI Fase F adalah peserta 
didik yang mengikuti proses pendidikan di  SMA Sedes 
Sapientiae Jambu dengan  mengacu  kepada  kurikulum 
merdeka. 

7. Asesmen formatif adalah kegiatan yang dilakukan di awal 
pembelajaran dan di dalam   proses   pembelajaran   untuk   
memberikan   informasi/umpan   balik   bagi pendidik dan 
peserta didik guna memperbaiki proses belajar. 

8. Asesmen   sumatif   adalah   kegiatan   yang   dilakukan   
secara   periodik   untuk memastikan ketercapaian keseluruhan 
tujuan pembelajaran pada akhir proses pembelajaran atau 
setelah menyelesaikan dua atau lebih tujuan pembelajaran 

9. Penilaian  Sumat i f  Harian  (PSH)  adalah  kegiatan  yang  
dilakukan  secara  periodik  untuk mengukur pencapaian 
kompetensi peserta didik setelah menyelesaikan satu 
kompetensi dasar atau lebih. 

10. Penilaian Sumatif Tengah  Semester  (PSTS)  adalah  
kegiatan  yang  dilakukan  pendidikan untuk mengukur 
pencapaian kompetensi peserta didik setelah melaksanakan 8 
– 10 minggu efektif kegiatan pembelajaran. 
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11. Penilaian S u m a t i f  Akhir Semester (PSAS) adalah kegiatan 
yang dilakukan secara periodik untuk mengukur pencapaian 
kompetensi peserta didik di akhir semester gasal. 
 

12. Penilaian S u m a t i f  Akhir Tahun (PSAT) adalah kegiatan 
yang dilakukan oleh pendidik di akhir  semester genap  untuk  
mengukur pencapaian kompetensi  peserta  didik  di akhir 
semester genap. 
 

13. Penilian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah adalah kegiatan 
yang dilakukan oleh pendidik untuk  mengukur pencapaian 
kompetensi  peserta  didik  di akhir jenjang SMA 
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BAB II 
STRUKTUR DAN IMPLEMENTASI KURIKULUM 

 
Struktur dan implementasi kurikulum ini mendeskripsikan 

kurikulum yang diberlakukan di SMA Sedes Sapientiae Bedono, Jambu 
dan juga mengatur; ketentuan tentang penilaian/ sumatif, remedial, 
kenaikan kelas dan kelulusan. 

 
A. Kurikulum Merdeka 

1. Struktur kurikulum untuk Kelas X Fase E dan Kelas XI Fase F 
mengacu Kurikulum Merdeka 

2. Struktur Kurikulum pada pendidikan dasar dan pendidikan 
menengah dibagi menjadi 2 (dua) kegiatan utama, yaitu:  
a) pembelajaran intrakurikuler;  
b) projek penguatan profil pelajar Pancasila dialokasikan 

sekitar 30% (tiga puluh persen) total JP per tahun 
3. Kegiatan pembelajaran intrakurikuler untuk setiap mata 

pelajaran mengacu pada capaian pembelajaran 
4. Kegiatan projek penguatan profil pelajar Pancasila ditujukan 

untuk memperkuat upaya pencapaian profil pelajar Pancasila 
yang mengacu pada Standar Kompetensi Lulusan. 

5. Alokasi waktu mata pelajaran SMA Sedes Sapientiae Jambu 
Kelas X dan Kelas XI (Asumsi 1 tahun = 36 minggu dan 1 JP = 
45 menit) 
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Intra (JP)
Kokurikuler 

(P1)

Kokurikuler 

(P2)
Intra (JP)

Kokurikuler 

(P3)

1 2 2 1 36 36 36 72 36

2 2 2 0,5 27 18 27 54 18

3 3 3 1 54 36 54 108 36

4 3 3 1 54 36 54 108 36

5 2 2 0,5 27 18 27 54 18

6 2 2 1 36 36 36 72 36

7 2 2 1 36 36 36 72 36

8 2 2 0,5 27 27 18 54 18

9 Fisika 2 2 1 36 36 36 72 36

10 Kimia 2 2 1 36 36 36 72 36

11 Biologi 2 2 1 36 36 36 72 36

12 Geografi 2 2 1 36 36 36 72 36

13 Ekonomi 2 2 1 36 36 36 72 36

14 Sejarah 2 2 1 36 36 36 72 36

15 Sosiologi 2 2 1 36 36 36 72 36

16
1 1

18 18 36

17 Kemarsudirinian 1 1 18 18 36

34 34 14 585 162 162 585 162 1170 486Jumlah

PJOK

Informatika

Seni Musik

IPA

IPS

Muatan Lokal (Bahasa 

Jawa)

Kurikulum Merdeka

Pendidikan Agama & 

Budi Pekerti

Pendidikan Pancasila

Bahasa Indonesia

Matematika

Bahasa Inggris

No. Mata Pelajaran

Intrakurikuler 

JP/minggu
Alokasi

Intrakuriku

ler Per 

tahun

Alokasi Projek 

Penguatan 

Profil Pelajar 

Pancasila Per 

Tahun

Smt 

Ganjil

Smt 

Genap

Smt Ganjil Smt Genap

6. Beban belajar pada sistem paket terdiri atas pembelajaran 
regular/tatap muka dan kegiatan proyek pelajar Pancasila 
sebagai berikut : 

a) Kelas X Fase E 
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Intra (JP)
Kokurikule

r (P1)

Kokurikuler 

(P2)
Intra (JP)

Kokurikuler 

(P3)

1 2 2 1 36 36 36 72 36

2 2 2 0,5 27 18 27 54 18

3 3 3 1 54 36 54 108 36

4 3 3 1 54 36 54 108 36

5 2 2 0,5 27 36 27 54 36

6 2 2 1 36 18 36 72 18

7 2 2 0,5 36 36 18 72 18

8 2 2 0,5 27 27 18 54 18

18 18 6 297 90 90 297 36 594 216

1 Biologi

2 Kimia

3 Fisika

4 Informatika

5 Matematika Tingkat Lanjut

6 Sosiologi

7 Ekonomi

8 Geografi

9 Bahasa Indonesia Tingkat Lanjut

10 Bahasa Inggris Tingkat Lanjut

20 20 360 360 720

1 1 1 18 18 36

2 Kemarsudirinian 1 1 18 18 36

2 2 36 36 36

40 40 6

46 46 693 90 90 693 36 1350 216

Alokasi Projek 

Penguatan 

Profil Pelajar 

Pancasila 

JP/Minggu

Jumlah Total

C. Muatan Lokal

Jumlah

Jumlah

360 ( 20 ) 720 ( 20 )

IPS

Bahasa

Bahasa jawa

Bahasa Inggris

Pendidikan Jasmani Olahraga 

dan Kesehatan

Sejarah

Seni Musik

B. Kelompok Mata Pelajaran Pilihan

IPA

Jumlah

720 ( 20 ) 360 ( 20 )

Kurikulum Merdeka

A. Kelompok Mata Pelajaran Umum

Pendidikan Agama Katolik & 

Budi Pekerti

Pendidikan Pancasila

Bahasa Indonesia

Matematika

No. Mata Pelajaran

Intrakurikuler 

JP/minggu
Alokasi

Intrakuriku

ler Per 

tahun

Alokasi Projek 

Penguatan 

Profil Pelajar 

Pancasila Per 

Tahun

Smt 

Ganji

l

Smt 

Genap

Smt Ganjil Smt Genap

b) Kelas XI Fase F 
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B. Pemilihan Mata Pelajaran Pilihan 
1. Dasar dalam pemilihan mata pelajaran pilihan dalam Kurikulum 

Merdeka adalah minat, bakat, dan kemampuan peserta didik. 

2. Guru BK dapat melakukan pengumpulan data dari asesmen 

nontes dan data perkembangan belajar peserta didik. Jika 

memungkinkan, guru BK dapat bekerja sama dengan ahli 

psikologi untuk menyelenggarakan asesmen psikologis untuk 

mengukur minat, bakat, kecerdasan umum, dan atau 

kepribadian peserta didik 

3. SMA Sedes Sapientiae Jambu  menyediakan 10 (sepuluh) mata 

pelajaran. Peserta didik wajib mengikuti 4 mata pelajaran pilihan 

masing-masing 5 JP/minggu dengan total 20 JP untuk total mata 

pelajaran per minggu yang disesuaikan dengan minat, bakat, 

dan kemampuan peserta didik pada kelas X 

4. Peserta didik diperbolehkan mengganti mata pelajaran pilihan 

pada kelas XI semester 2 (dua) berdasarkan penilaian ulang 

satuan pendidikan terhadap minat, bakat, dan kemampuan 

peserta didik. 

5. Alokasi waktu masing-masing mata pelajaran pilihan  yaitu 5 JP 

per minggu atau 180 JP per tahun. 

6. Mata pelajaran pilihan di SMA Sedes Sapientiae Jambu dapat 

dilihat pada tabel di bawah ini.: 

No Rumpun Mata 
Pelajaran 

Mata Pelajaran 

1. IPA Biologi 

Kimia 

Fisika 

Informatika 

Matematika Tingkat Lanjut 

2. IPS Sosiologi 

Ekonomi 

Geografi 

3. Bahasa Bahasa Indonesia Tingkat Lanjut 

Bahasa Inggris Tingkat Lanjut 
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7. Lini masa proses pemilihan mata pelajaran dalam durasi  1 
tahun.  

Semester Gasal Semester Genap 

Juli Agustus - 
Desember 

Januari Februari - 
April 

Mei - Juni 

Sosialisasi 
Pemilihan 
Mata 
Pelajaran 

Pendampingan 
Mata Pelajaran 
Pilihan 

Peserta 
didik 
memilih 
mata 
pelajaran 
pilihan 

Pemetaan 
mata 
pelajaran 
pilihan 
peserta didik 
berdasarkan 
kondisi dan 
kemampuan 
satuan 
pendidikan 

Pengumuman 
hasil 
pemilihan 
mata 
pelajaran 
pilihan, jadwal 
pelajaran 
kelas XI dan 
rombongan 
belajarnya 

 
 
C. Kurikulum 2013  

1. Struktur Kurikulum  
Komposisi beban belajar untuk peserta didik SMA/MA terdiri atas 
kelompok A (Umum), B (Umum), dan salah satu dari kelompok C 
(peminatan), serta Pilihan Lintas minat dan/atau pendalaman minat. 

MATA PELAJARAN 
Jumlah JP Kelas 

XII. MIPA XII. IPS 

Kelompok A (Umum) 

1 Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 2 2 

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 2 2 

3 Bahasa Indonesia 4 4 

4 
Matematika (Utama) 4 4 

Matematika (Suplemen)     

5 
Sejarah Indonesia (Utama) 2 2 

Sejarah (Suplemen)     

6 
Bahasa Inggris (Utama) 2 2 

Bahasa Inggris (Suplemen) 2 3 

Kelompok B (Umum) 

7 Seni Budaya  2 2 

8 Pendidikan Jasmani, Olah Raga, dan Kesehatan 2 2 
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MATA PELAJARAN 
Jumlah JP Kelas 

XII. MIPA XII. IPS 

9 Prakarya dan Kewirausahaan  2 2 

10 
a. Muatan Lokal : Kemarsudirinian     

b. Muatan Lokal : Bahasa Jawa 1 1 

Peminatan Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam (MIPA) 

1 

Matematika 3   

Biologi 4   

Fisika 4   

Kimia 4   

Peminatan Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 

2 

Geografi   4 

Sejarah   2 

Sosiologi   4 

Ekonomi   4 

Pilihan Lintas Minat : 

3 

a. Informatika 4 4 

b. Fisika     

c. Kimia     

d. Biologi     

e. Ekonomi     

f.  Sosiologi     

g. Geografi     

Bimbingan Konseling 1 1 

Jumlah jam per minggu 45 45 

Keterangan : 
1) Muatan materi pada mata pelajaran PKWU : 
a) Kelas XII : Pengolahan 

2) Materi pada mata pelajaran suplemen adalah elaborasi dari mata 
pelajaran utama 
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BAB III 
PERATURAN DAN ADMINISTRASI AKADEMIK 

 
A. Ketentuan Kehadiran 

1. Kehadiran peserta didik dalam mengikuti kegiatan 
pembelajaran dan tugas dari guru minimal 90% dari total 
jumlah tatap muka dan tugas dari guru. 

2. Setiap peserta didik kelas XII harus hadir pada seluruh 
kegiatan pelajaran di kelas atau di luar kelas maupun teori 
atau praktik. 

3. Setiap peserta didik kelas X dan XI harus hadir pada 
seluruh kegiatan pembelajaran intrakurikuler maupun 
projek penguatan profil pelajar Pancasila. 

4. Ketidakhadiran karena sakit (surat orang tua atau surat 
dokter) tidak diperhitungkan dalam penentuan ketentuan 
point a. 

5. Bagi  peserta  didik  yang  mewakili  sekolah  untuk  lomba  
atau  kegiatan  lain dinyatakan hadir dengan menunjukkan 
surat tugas dari kepala sekolah. 

 
B. Ketentuan Penilaian 

1. Asesmen Formatif 
a) Asesmen  formatif  dilakukan  untuk  mengidentifikasi  

kebutuhan  belajar  peserta didik, hambatan atau 
kesulitan yang dihadapi, dan juga untuk mendapatkan 
informasi perkembangan peserta didik. 

b) Asesmen formatif di awal pembelajaran dilaksanakan 
untuk mengetahui kesiapan peserta didik untuk 
mempelajari materi ajar dan mencapai tujuan 
pembelajaran yang direncanakan. 

c) Asesmen formatif di dalam proses pembelajaran 
dilaksanakan untuk mengetahui perkembangan peserta 
didik dan sekaligus pemberian umpan balik yang cepat. 

d) Asesmen formatif tidak untuk keperluan penilaian hasil 
bejar peserta didik yang di laporkan dalam rapor. 
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2. Asesmen Sumatif 
a) Asesmen  sumatif dilakukan  untuk  memastikan 

ketercapaian keseluruhan  tujuan pembelajaran. 
b) Asesmen  sumatif  dilakukan  pada  akhir  proses  

pembelajaran  atau  dilakukan sekaligus untuk dua atau 
lebih tujuan pembelajaran sesuai dengan pertimbangan 
pendidik. 

c) Asesmen sumatif pada akhir semester bersifat pilihan 
sesuai dengan pertimbangan pendidik dan kebijakan 
satuan pendidikan.  

d) Dalam melaksanakan asesmen sumatif, pendidik 
dapat menggunakan teknik dan instrument yang 
beragam, tidak hanya berupa tes, namun dapat 
menggunakan observasi dan performa. 

e) Asesmen sumatif menjadi bagian dari perhitungan 
penilaian di akhir  semester, akhir tahun ajaran, 
dan/atau akhir jenjang. 

 

3. Penilaian Sumatif Harian (PSH) 
a) Penilaian Harian disusun oleh guru mata pelajaran 

pada saat penyusunan silabus yang penjabarannya 
merupakan bagian dari rencana pelaksanaan 
pembelajaran. 

b) Penilaian Harian dilaksanakan oleh guru mata 
pelajaran setelah menyelesaikan satu atau beberapa 
tujuan pembelajaran  atau satu KD atau lebih. 

c) Guru wajib membuat kisi-kisi penilaian harian serta 
menyampaikan kepada peserta didik. 

d) Penilaian  Harian  berupa  tes  berbentuk  pilihan 

ganda,  soal  uraian  dan  atau  tes  lisan  atau 
penugasan menyesuaikan kompetensi yang akan 
diukur. 

e) Hasil  penilaian  harian  diinformasikan  kepada  peserta  
didik  sebelum  diadakan penilaian harian berikutnya. 

f) Peserta didik yang belum tuntas wajib diberi remedial 
sedangkan peserta didik yang sudah tuntas diberi 
pengayaan. 

g) Pengolahan nilai remedial dan pengayaan disesuaikan 
dengan kontrak belajar yang sudah disepakati 
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4. Penilaian Sumatif Tengah Semester (PSTS) 
a) Penilaian  Sumatif Tengah  Semester  (PSTS)  disusun  oleh  

guru  mata  pelajaran  pada  saat penyusunan silabus yang 
penjabarannya merupakan  bagian dari rencana 
pelaksanaan pembelajaran. 

b) Penilaian Sumatif Tengah Semester (PSTS) dilaksanakan 
oleh sekolah secara bersama untuk seluruh mata pelajaran 
setelah 8 – 10 minggu efektif kegiatan pembelajaran 
(disesuaikan dengan kaldik). 

c) Guru wajib menyusun perangkat Penilaian Sumatif Tengah 
Semester (PSTS) berupa kisi-kisi, soal, kunci jawaban, dan 
pedoman penskoran. 

d) Cakupan  Penilaian  S u m a t i f  Tengah  Semester  

(PSTS)  meliputi  seluruh  indikator  yang 
merepresentasikan seluruh kompetensi dasar (KD) pada 
periode tersebut. 

e) Penilaian Sumatif Tengah Semester (PSTS) berupa tes 
tertulis berbentuk soal uraian. 

f) Hasil Penilaian S u m a t i f  Tengah Semester (PSTS) 
diinformasikan kepada peserta didik selambat- lambatnya 
satu pekan setelah pelaksanaan. 

g) Peserta didik yang belum tuntas wajib diberi remedial 
sedangkan peserta didik yang sudah tuntas diberi 
pengayaan. 

h) Pengolahan nilai remedial dan pengayaan disesuaikan 
dengan kontrak belajar yang sudah disepakati. 

 
5. Penilaian Sumatif Akhir Semester (PSAS) 

a) Penilaian  Sumatif Akhir  Semester  (PSAS)  disusun  oleh  
guru  mata  pelajaran  pada  saat penyusunan   silabus   
yang   penjabarannya   merupakan   bagian   dari   rencana 
pelaksanaan pembelajaran. 

b) Penilaian Sum at i f  Akhir Semester (PSAS) dilaksanakan 
oleh sekolah secara bersama untuk seluruh mata pelajaran 
di akhir semester. 

c) Guru wajib menyusun perangkat Penilaian Sumatif Akhir 
Semester (PSAS) berupa kisi-kisi, soal, kunci jawaban, dan 
pedoman penskoran  

d) Cakupan   Penilian   Sumatif Akhir   Semester   (PSAS)   

meliputi   seluruh   indikator   yang merepresentasikan 
seluruh tujuan pembelajaran atau kompetensi dasar (KD) 
pada semester tersebut. 
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e) Hasil  Penilian  Sumatif Akhir  Semester  (PSAS)   
diinformasikan  kepada  peserta  didik selambat-
lambatnya satu pekan setelah pelaksanaan. 

f) Peserta didik yang belum tuntas wajib diberi remedial 
sedangkan peserta didik yang sudah tuntas diberi 
pengayaan. 

g) Pengolahan nilai remedial dan pengayaan disesuaikan 

dengan kontrak belajar yang sudah disepakati 
 

6. Penilaian Sumatif Akhir Tahun (PSAT) 

a) Penilaian  Sumatif Akhir  Tahun  (PSAT)  disusun  oleh  
guru  mata  pelajaran  pada  saat penyusunan silabus 
yang penjabarannya merupakan  bagian dari rencana 
pelaksanaan pembelajaran. 

b) Penilaian Sumatif Akhir Tahun (PSAT) dilaksanakan 
oleh sekolah secara bersama untuk seluruh mata 
pelajaran di akhir semester genap. 

c) Guru wajib menyusun perangkat Penilaian Sumatif 

Akhir Tahun (PSAT) berupa kisi-kisi, soal, kunci 
jawaban, dan pedoman pensekoran  

d) Cakupan   Penilaian  Sumatif  Akhir   Tahun   (PSAT)   
meliputi   seluruh   indikator   yang merepresentasikan 
seluruh tujuan pembelajaran atau kompetensi dasar 
(KD) pada semester tersebut. 

e) Hasil Penilaian Su m a t i f  Akhir Tahun (PSAT) 
diinformasikan kepada peserta didik selambat-
lambatnya satu pekan setelakah pelaksanaan 

f) Peserta didik yang belum tuntas wajib diberi remedial 
sedangkan bagi yang sudah tuntas diberi pengayaan. 

g) Pengolahan nilai remedial dan pengayaan disesuaikan 
dengan kontrak belajar yang sudah disepakati. 

 
7. Penilaian Keterampilan 

a) Penilaian keterampilan dilakukan sesuai dengan rencana 
penilaian dan RPP. 

b) Instrumen dan prosedur penilaian disusun dan 
dikembangkan berdasarkan ketentuan yang berlaku. 
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8. Penilaian Spiritual dan Sikap Sosial 
a) Penilaian  spiritual  dan  sikap  sosial  dilakukan  oleh  

wali kelas PPKN dan BK dan memperhatikan masukan 
dari semua guru mata pelajaran 

b) Penilaian spiritual dan sikap sosial dilakukan sesuai 
dengan rencana penilaian dan RPP. 

c) Instrumen dan prosedur penilaian disusun dan 
dikembangkan berdasarkan ketentuan yang berlaku. 

 
9. Penilaian Kepribadian 

a) Penilaian kepribadian dilakukan oleh guru Bimbingan 
Konseling. 

b) Pelaksanaan penilaian kepribadian direncanakan dan 
dilaksanakan oleh Bimbingan Konseling. 

c) Instrumen dan prosedur penilaian disusun dan 
dikembangkan berdasarkan ketentuan yang berlaku. 
 

10. Ujian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah (US) 
a) Ujian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah dilakukan untuk 

mengukur pencapaian kompetensi peserta didik pada 
semua mata pelajaran. 

b) Guru wajib menyusun perangkat Ujian Akhir Jenjang atau 
Ujian Sekolah berupa kisi-kisi, soal, kunci jawaban, dan 
pedoman pensekoran  

c) Ujian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah meliputi ujian tulis 

dan ujian praktik.  
d) Guru mata pelajaran yang dipraktikkan wajib menyusun 

perangkat penilaian ujian praktik. 
e) Prosedur dan pelaksanaan Ujian Akhir Jenjang atau 

Ujian Sekolah tulis maupun praktik mengikuti POS US 
BSNP yang berlaku. 
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C. Kriteria Ketuntasan 
1. Kriteria Ketercapaian Ketuntasan Pembelajaran (KKTP) 

a) Kriteria Ketercapaian Tujuan Pembelajaran (KKTP) 
berlaku bagi peserta didik kelas X dan XI yang 
menerapkan pembelajaran dengan kurikulum 
merdeka. 

b) Pendidik wajib menyusun KKTP yang dikembangkan 
saat penyusunan perencanaan pembelajaran. 

c) KKTP   merupakan   penjelasan/deskripsi   tentang   
kemampuan   apa   yang   perlu ditunjukkan peserta 
didik sebagai bukti telah mencapai tujuan 
pembelajaran. 

d) Pendidik tidak disarankan menggunakan angka mutlak 
sebagai KKTP, namun jika dibutuhkan, maka pendidik 
diperkenankan untuk menggunakan interval nilai. 

 
2. Kriteria Ketuntasan Minimal (KKM) 

a) Kriteria Ketuntasan Minimal (KKM) berlaku bagi 
peserta didik kelas XII yang menerapkan pembelajaran 
dengan kurikulum 2013. 

b) Guru wajib menyusun KKM dengan 
mempertimbangkan aspek input, daya dukung, dan 
kompleksitas mata pelajaran. 

c) Kriteria ketuntasan minimal di SMA Sedes Sapientiae 
Bedono mempertimbangkan karakteristik Kompetensi 
Dasar, daya dukung dan karakteristik siswa, maka 
ditentukan nilai Kriteria Ketuntasan Minimal (KKM) 
sebagai berikut: 

MATA PELAJARAN NILAI 

KELOMPOK A (UMUM) 

1. Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 70 

2. Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 70 

3. Bahasa Indonesia 70 

4. Matematika 70 

5. Sejarah Indonesia 70 

6. Bahasa Inggris 70 

KELOMPOK B (UMUM) 

7. Seni Budaya  70 
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MATA PELAJARAN NILAI 

8. 
Pendidikan Jasmani, Olah Raga, dan 
Kesehatan  

70 

9. Prakarya dan Kewirausahaan 70 

10 Bahasa Jawa 70 

KELOMPOK C (PEMINATAN) 

Mata Pelajaran Peminatan Akademik  

I. Peminatan Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam 
(MIPA) 

1. Matematika 70 

2. Biologi 70 

3. Fisika 70 

4. Kimia 70 

II. Peminatan Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 

1. Geografi  70 

2. Sejarah 70 

3. Sosiologi 70 

4. Ekonomi 70 

Mata Pelajaran Pilihan (Lintas Minat dan/atau Pendalaman 
Minat dan/atau Informatika)  

Lintas Minat Peminatan MIPA 

1. Informatika  70 

Lintas Minat Peminatan IPS 

1. Informatika 70 

 

Rumus Interval Nilai KKM, 𝐾𝐾𝑀 =
100−𝐾𝐾𝑀

3
 

Tabel Interval Nilai KKM 

Interval Nilai Predikat Keterangan 

90 – 100 A Sangat baik 

80 –  89 B Baik 

70 – 79  C Cukup 

< 70 D Kurang 
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D. Ketentuan Kenaikan dan Kelulusan 
1. Ketentuan Kenaikan Kelas 

a) Ketentuan Umum  
1) Dilaksanakan pada setiap akhir tahun pelajaran. 
2) Kenaikan kelas mempertimbangkan pencapaian hasil 

belajar selama 1 (satu) tahun pelajaran (semester I dan 
II) 

3) Mempertimbangkan aspek 
a) capaian pembelajaran : pengetahuan, keterampilan, 

dan sikap, 
b) ekstrakurikuler 
c) kehadiran 

4) Kekhasan Mata pelajaran: 
a) Peminatan Matematika dan Ilmu Pengetahuan 

Alam (MIPA) 
(1) Matematika 
(2) Biologi 
(3) Fisika 
(4) Kimia 

b) Peminatan Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 
(1) Sejarah 
(2) Geografi 
(3) Sosiologi 
(4) Ekonomi 

 
b) Ketentuan Khusus 

Seorang siswa dinyatakan naik kelas apabila memenuhi 
persyaratan sebagai berikut: 
1) Syarat Umum Kenaikan Kelas 

a) Menyelesaikan seluruh program pembelajaran 
dalam dua semester pada tahun pelajaran yang 
diikuti. 

b) Predikat sikap minimal BAIK yaitu memenuhi 

indikator kompetensi sesuai dengan kriteria yang 
ditetapkan. 

c) Predikat kegiatan ekstrakurikuler wajib 
pendidikan kepramukaan minimal BAIK sesuai 
dengan kriteria yang ditetapkan. 



Buku Pedoman Akademik 2023/2024  hal.28 

 

 

 

d) Kehadiran minimal 90% dari jumlah hari efektif 
sekolah yang telah ditetapkan, dengan catatan sakit 
dan izin dihitung masuk 

2) Syarat Akademik Kenaikan Kelas 
a) Tidak memiliki lebih dari 3 (tiga) mata pelajaran yang 

masing-masing capaian pembelajaran di bawah 
KKTP. Jika ada mata pelajaran yang tidak mencapai 
KKTP pada semester gasal dan/atau semester genap, 
maka ketuntasan mapel diambil dari rata-rata nilai 
setiap aspek mapel pada semester gasal dan genap.  

b) Hanya diperbolehkan maksimal 1 (satu) mata 
pelajaran pada kelompok mata pelajaran pilihan yang 
tidak mencapai KKTP. 

c) Tidak terdapat nilai di bawah 55 pada capaian belajar. 
d) Terdapat dua status siswa yang naik kelas, yaitu dapat 

mengikuti regristasi pada kelas berikutnya atau tidak 
diperkenankan regristasi (harus pindah sekolah).  

e) Siswa yang tidak naik kelas otomatis tidak dapat 
melakukan regristasi pada awal tahun berikutnya, 
otomatis drop-out dari sekolah.   

f) Remedial Pasca Putusan I Kenaikan Kelas : 
1. Sekolah memberikan kebijaksanaan remedial 

pasca putusan I kenaikan kelas  
2. Siswa yang diberikan kesempatan remedial 

adalah siswa yang memenuhi kriteria tertentu. 
d) Kriteria yang dimaksud dalam butir d), e), dan f) di atas 

ditetapkan oleh rapat dewan guru 

2. Ketentuan Kelulusan 

a) Kriteria kelulusan mengacu pada Standar Nasional 
Pendidikan dan KTSP SMA Sedes Sapientiae Jambu 

b) Pengertian Ujian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah, Nilai 
Rapor, dan Nilai Akhir  
1) Ujian Akhir Jenjang atau Ujian Sekolah adalah kegiatan 

pengukuran dan penilaian kompetensi siswa terhadap 
standar kompetensi lulusan untuk semua mata 
pelajaran yang dilakukan oleh sekolah baik tertulis, 
praktik, dan atau bentuk lain. Nilai Ujian Akhir Jenjang 
untuk selanjutnya disebut NUAJ. 
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2) Nilai Rapor (NR) 
 NR adalah nilai yang diperoleh dari nilai rata-rata 
rapor semester 1,2, 3, 4, 5, dan semester 6 setiap 
mata pelajaran. 

3) Nilai Akhir (NA) 
 NA adalah nilai yang diperoleh dari gabungan antara 
nilai UAJ dan nilai rata-rata rapor semester 1,2, 3, 4, 
5, dan semester 6 dengan pembobotan 30% (tiga 
puluh persen) untuk nilai UAJ dan 70% (tujuh puluh 
persen) untuk nilai rata-rata rapor. 
Jadi rumus NA untuk setiap mata pelajaran adalah  
 

𝑁𝐴 = 0,3𝑥𝑁𝑈𝑆 + 0,7𝑥𝑁𝑅 

 
c) Kriteria Pencapaian Kompetensi Lulusan Berdasarkan 

Hasil UAJ/US maupun NA. Hasil UAJ atau NA dilaporkan 
dalam rentang nilai 0 (nol) sampai dengan 100 (seratus), 
dengan tingkat pencapaian kompetensi lulusan dalam 
kategori sebagai berikut: 
1) sangat baik, jika nilai lebih dari 85 (delapan puluh 

lima) dan kurang dari atau sama dengan 100 
(seratus); 

2) baik, jika nilai lebih dari 70 (tujuh puluh) dan kurang 
dari atau sama dengan 85 (delapan puluh lima); 

3) cukup, jika nilai lebih dari 55 (lima puluh lima) dan 
kurang dari atau sama dengan 70 (tujuh puluh); dan 

4) kurang, jika nilai kurang dari atau sama dengan 55 
(lima puluh lima). 
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BAB IV 
HAK SISWA 

 
 

A. Penggunaan Fasilitas Sekolah 
1. Laboratorium IPA 

a) Setiap peserta didik berhak melakukan praktikum di 
laboratorium sesuai jadwal pelajaran. 

b) Peserta didik melakukan praktikum di laboratorium 
di bawah pengawasan guru mata pelajaran. 

c) Dalam melakukan praktikum peserta didik harus 

mengikuti tata tertib yang berlaku.  
d) Setiap peserta menyusun laporan setelah melakukan 

praktikum. 
 

2. Laboratorium Komputer 
a) Setiap peserta didik berhak melakukan praktik 

komputer di laboratorium komputer pada saat jam 
pelajaran Informatika. 

b) Peserta didik melakukan praktik di laboratorium di 
bawah pengawasan guru mata pelajaran. 

c) Dalam melakukan praktikum peserta didik harus 
mengikuti tata tertib yang berlaku. 
 

3. Ruang Multimedia/ Laboratorium Bahasa 
a) Setiap peserta didik berhak melakukan pembelajaran 

di ruang multimedia/laboraturium bahasa pada saat 
jam pelajaran yang menggunakan multimedia/bahasa. 

b) Peserta didik melakukan pembelajaran di ruang 

multimedia/bahasa di bawah pengawasan guru mata 
pelajaran. 

c) Saat pembelajaran di ruang multimedia/bahasa 
peserta didik harus mengikuti tata tertib yang berlaku. 
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4. Perpustakaan 
a) Setiap   peserta   didik   secara   otomatis   menjadi   

anggota   perpustakaan  SMA Sedes Sapientiae 
Jambu. 

b) Setiap peserta didik berhak meminjam buku 
perpustakaan sesuai sesuai dengan yang berlaku. 

c) Setiap  peserta  didik  berhak  memanfaatkan  buku  

perpustakaan  sebagai  sumber belajar. 
d) Proses  belajar-mengajar  dapat  dilaksanakan  di  

perpustakaan  dengan  bimbingan guru mata pelajaran/ 
petugas piket. 
 

B. Hak Mendapatkan Layanan Konseling 
1. Konsultasi Dengan Guru Mata Pelajaran 

a) Setiap  peserta  didik  berhak  mendapat  layanan  
konsultasi  dengan  guru  mata pelajaran. 

b) Layanan  konsultasi  dengan  guru  mata  pelajaran  
dilakukan  pada  waktu  yang ditentukan secara 
bersama antara peserta didik dan guru. 

c) Layanan  konsultasi  dengan  guru  mata  pelajaran  

hanya  terkait  dengan  mata pelajaran  dalam  hal  
kesulitan  mengikuti,  kesulitan  melaksanakan  tugas  
atau lainnya. 

 
2. Konsultasi Dengan Wali Kelas 

a) Setiap peserta didik berhak mendapat layanan 
konsultasi dengan wali kelas. 

b) Layanan  konsultasi  dengan  wali  kelas  dilakukan  
pada  waktu  yang  ditentukan secara bersama antara 
peserta didik dan wali kelas. 

c) Layanan konsultasi dengan wali kelas terkait  
dengan berbagai masalah peserta didik di kelas siswa 
yang bersangkutan. 
 

3. Konsultasi dengan Konselor 
a) Setiap peserta didik berhak mendapat layanan 

konsultasi dengan konselor/guru BK.  
b) Layanan konsultasi dengan konselor dapat dilakukan 

setiap saat selama konselor masih dapat melayani. 
c) Layanan konsultasi dengan konselor terkait dengan 

berbagai masalah peserta didik di kelas, di sekolah, 
maupun pergaulan peserta didik yang bersangkutan. 
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d) Setiap peserta didik berhak mendapat layanan 
pembinaan prestasi dan konseling. 
 

C. Jenis-jenis Layanan Akademik 
a) Layanan Orientasi, yaitu layanan dalam bentuk kegiatan 

siswa baru ( MPLS ). 
b) Layanan informasi, yaitu layanan dalam bentuk 

pemberian informasi secara verbal dan atau non verbal, 
baik kepada siswa maupun orang tua siswa. 

c) Layanan Penguasaan Konten, yaitu layanan dalam 
bentuk kegiatan remedial, pengayaan, pemantapan, try 
out dll. 

d) Layanan Penempatan dan Penyaluran, yaitu layanan 
dalam bentuk pembagian kelompok atau kelas dan 
penyaluran potensi, minat dan bakat siswa agar mereka 
berprestasi secara optimal. 

e) Layanan bimbingan kelompok, yaitu bimbingan secara 
klasikal dengan materi tentang tehnik membaca cepat, 
tehnik membuat ringkasan, tehnik menghafal dsb. 

f) Layanan konseling kelompok, yaitu layanan dalam 
bentuk diskusi kelompok dimana setiap anggota 
kelompok berpartisipasi aktif membahas permasalahan 
yang telah mereka pilih sehingga setiap anggota 
kelompok dapat belajar dari pengalaman anggota 
kelompok lainnya. 
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D. Alur Penyampaian Ketidakpuasan 
 

1. Tata Cara Penyelesaian Masalah Nilai 

a. Alur 

 
 
 

 

 

 

 

 

b. Deskripsi Alur 

1) Apabila siswa mempunyai pendapat yang berbeda 

tentang penilaian hasil belajar yang diberikan dan 

merasa tidak puas, siswa yang bersangkutan dapat 

meminta penjelasan lebih lanjut (tentang rincian per 

komponen penilaian) dari guru pemberi nilai tersebut. 

Siswa dapat membawa bukti fisik yang dapat 

mendukungnya. 

2) Apabila penjelasan dari guru pemberi nilai belum 

memuaskan, maka siswa yang bersangkutan dapat 

menyampaikan masalah tersebut kepada wali kelas. 

Wali kelas memfasilitasi upaya penyelesaian masalah. 

3) Apabila upaya wali kelas belum mampu 

menyelesaikan masalah, maka masalah 

tersebutdapat dibahas dalam rapat di bawah 

koordinasi bidang akademik. 

 

 



Buku Pedoman Akademik 2023/2024  hal.34 

 

 

 

2. Tata Cara Penyelesaian Masalah Bimbingan Akademik 

dari Guru Mata Pelajaran 

Apabila siswa tidak memperoleh bimbingan yang baik dari 
guru mata pelajaran karena tidak dapat memenuhi tugasnya 
dengan baik, siswa yang bersangkutan seyogyanya 
memberitahukan kepada bidang akademik dengan alur 
sebagai berikut : 

a. Alur 

 

 

 

 

 

 

b. Deskripsi : 
1) Siswa menyampaikan keberatan terhadap seorang guru 

yang didukung dengan data – data yang valid dan 

akurat kepada bidang akademik 

2) Bidang akademik memvalidasi pengaduan siswa 

dengan mengklarifikasi dan investigasi kepada guru 

yang bersangkutan  

3) Apabila setelah diklarifikasi ternyata benar, maka 

wakasek bidang akademik melaporkan persoalan ini 

kepada kepala sekolah beserta wakilnya  

4) Kepala sekolah dapat mengganti guru  secara 

sementara ataupermanen pada kelas yang 

bersangkutan atau melakukan upaya pembinaan 

internal dengan tetap memakainya . 

5) Jika masih terdapat pengaduan kembali dari siswa 

maka kepala sekolah mengembalikan kepada yayasan. 
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3. Tata Cara Penyelesaian Masalah Bimbingan Akademik 

dari Wali Kelas 

Apabila siswa tidak memperoleh bimbingan yang baik dari 
wali kelas karena tidak dapat memenuhi tugasnya dengan 
baik, siswa yang bersangkutan seyogyanya 
memberitahukan bidang akademik dengan alur sebagai 
berikut : 
a. Alur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Deskripsi : 
1) Siswa menyampaikan keberatan terhadap wali 

kelasnya yang didukung dengan data – data yang 

valid dan akurat kepada bidang akademik 

2) Bidang akademik memvalidasi pengaduan siswa 

dengan mengklarifikasi dan investigasi kepada wali 

kelas yang bersangkutan  

3) Apabila setelah diklarifikasi ternyata benar, maka 

bidang akademik melaporkan persoalan ini kepada 

kepala sekolah beserta wakilnya  

4) Kepala sekolah dapat mengganti wali kelas secara 

sementara atau permanen . 
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4. Tata Cara Penyelesaian Masalah Pelanggaran Kode Etik 

Guru dan Karyawan 

Apabila siswa mengalami masalah dengan seorang guru 
atau karyawan secara serius, seperti mendapat perlakuan 
yang kurang etis / amoral / pelecehan seksual, maka siswa 
yang bersangkutan dapat memberitahukannya kepada 
bidang kesiswaan dengan alur sebagai berikut : 
a. Alur 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Deskripsi : 
1) Siswa menyampaikan keberatan terhadap guru atau 

karyawan yang didukung dengan data – data yang valid 

dan akurat kepada bidang kesiswaan 

2) Bidang kesiswaan memvalidasi pengaduan siswa 

dengan mengklarifikasi dan investigasi kepada guru 

atau karyawan yang bersangkutan 

3) Bidang kesiswaan akan membentuk suatu komisi (yang 

beranggotakan : kepala sekolah sebagai ketua komisi,  

wakil kepala sekolah, bidang akademik, bidang sarana, 

bidang kesiswaan, serta bidang humas) guna 

menyelesaikan masalah tersebut.  

4) Apabila komisi ini tidak berhasil, kepala sekolah sebagai 

ketua komisi memproses sesuai dengan aturan yang 

berlaku di bawah peraturan yayasan. 
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E. Hak Siswa Berprestasi 

1. Prestasi dari Lomba 

a) Setiap peserta didik yang berprestasi di bidang 
akademik maupun non-akademik berhak mendapat 
penghargaan. 

b) Penghargaan peserta didik beprestasi berdasarkan 
ketentuan yang berlaku. 
 

2. Prestasi Bukan dari Lomba 

a) Setiap peserta didik menguasai minimal satu pokok 
bahasan dari seluruh mata pelajaran dengan 
menunjukkan   kompetensi mampu memahami, 
menganalisis, mensintesis, merencanakan proyek, 
membuat produk dan mempresentasikannya. 

b) Penilaian untuk point a dilakukan oleh wali kelas. 
c) Karya atau produk dipamerkan pada 

pembagian LHBS semester 1 dan 2.  
d) Bentuk penghargaan ditentukan oleh 

peraturan yang berlaku. 
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BAB V 
MUTASI SISWA 

 
 

A. Ketentuan Mutasi Siswa dan Sistem Drop Out 
1. SMA Sedes Sapientiae Bedono menggunakan sistem gugur, 

yaitu jika siswa tidak naik kelas, maka siswa otomatis keluar 
(mengundurkan diri) dari sekolah 

2. Siswa pindah dari SMA Sedes Sapientiae Bedono ke SMA lain.  
a) Siswa yang pindah ke SMA lain dimungkinkan terjadi 

karena : 
1) atas permintaan orangtua atau  
2) dikeluarkan dari sekolah karena disebabkan 

pelanggaran indisipliner yang dilakukan di sekolah atau 
atas rekomendasi asrama atau  

3) tidak naik kelas. 
b) Tahapan proses mutasi 

1) Siswa sudah pasti memperoleh sekolah yang akan 
dituju 

2) Orangtua siswa mengajukan permohonan pengunduran 
diri ke sekolah dan ke dinas pendidikan provinsi 

3) Berkas yang disiapkan sekolah : 
a) Pendaftaran masuk : SKHUN, Ijazah, dan berkas 

lainnya 
b) Rapor yang telah didapat selama belajar di SMA 

Sedes Sapientiae Bedono 
c) Surat Keterangan Pindah 

3. SMA Sedes Sapientiae Bedono tidak menerima pindahan dari 
SMA lain kecuali siswa dari SMA Seminari Mertoyudan, 
Magelang. 

a) Tahapan pelaksanaan proses mutasi :  
1) Pendaftaran;  
2) Verifikasi kelengkapan berkas;  
3) Seleksi;  
4) Pengumuman secara terbuka;  
5) Jika siswa diterima, maka segera diproses secara 

administrastif. 
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b) Ketentuan Umum  
1) Perpindahan (Mutasi) masuk siswa dapat 

dilaksanakan apabila daya tampung sekolah masih 
tersedia dengan memperhatikan ketentuan rasio 
kelas.  

2) Siswa yang akan pindah adalah siswa kelas XI 
SMA pada awal tahun pelajaran yang akan datang.  

3) Pendaftaran paling lambat 7 (tujuh) hari sebelum 
hari pertama masuk sekolah pada awal tahun 
ajaran baru 

4) Tidak menerima siswa Kelas X dan XII 
5) Pelaksanaan proses perpindahan (mutasi) bersifat 

obyektif, transparan, akuntabel, adil dan tidak 
diskriminatif.  

c) Persyaratan  
1) Surat permohonan orang tua tentang perpindahan 

(mutasi) masuk siswa bermaterai Rp 10.000,00 
2) Surat Keterangan Mutasi dari Kepala Sekolah 
3) Foto kopi rapor yang telah dilegalisir Sekolah dan 

menunjukkan Rapor asli.  
4) Foto kopi Ijazah dan SHUN SMP yang dilegalisir 

serta menujukkan dokumen asli  
5) Surat keterangan bahwa siswa yang bersangkutan 

tidak sedang menjalani sanksi karena melakukan 
pelanggaran tata tertib sekolah.  

6) Foto Kopi Nomor Induk Siswa Nasional (NISN).  
7) Mengikuti Tes Potensi Akademik, Matematika, dan 

Bahasa Inggris serta wawancara. 
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Lampiran : 
 
Lampiran I : (Draft) Kalender Pendidikan Tahun Pelajaran 2023/2024 
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Lampiran II 
KEPUTUSAN 

KEPALA SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU 
NOMOR : 165 /SMA.SS/VII/2023/E.12 

 
 

TENTANG 
 

KEBIJAKAN AKADEMIK BAGI SISWA 
SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
KEPALA SMA SEDES SAPIENTIAE JAMBU, 

 
 

Menimbang : 1. bahwa untuk mendukung regulasi akademik di SMA 

Sedes Sapientiae Jambu perlu dituangkan dalam 

sebuah kebijakan sekolah yang bersifat akademik; 

  2. bahwa sehubungan dengan butir (1) dipandang perlu 

menetapkan Keputusan Kepala SMA Sedes 

Sapientiae Jambu tentang Kebijakan Akademik bagi 

Siswa SMA Sedes Sapientiae Jambu. 

 

Mengingat :  Surat Keputusan Kepala SMA Sedes Sapientiae Jambu 

nomor 164 /SMA.SS/VII/2023/E.12 tentang Peraturan 

Akademik bagi Siswa SMA Sedes Sapientiae Jambu 

Tahun Pelajaran 2023/2024 

 

Memperhatikan pula : 1. Surat Majelis Nasional Pendidikan Katolik (MNPK) 

tentang Sikap MNPK terhadap Kebijakan Pemerintah 

tentang Pendidikan Agama Katolik di Sekolah Katolik 

 2.  Surat Konferensi Waligereja Indonesia (KWI) Komisi 

Pendidikan tentang Pendidikan Agama di Lembaga 

Pendidikan Katolik 

3. Edaran Badan Kerja Sama (BKS) Yayasan 

Pendidikan Katolik Kevikepan Semarang perihal 

Penyelenggaraan Ujian Pendidikan Agama di 

Lembaga Pendidikan Katolik 

 

  



Buku Pedoman Akademik 2023/2024  hal.42 

 

 

 

MEMUTUSKAN : 

 

MENETAPKAN : KEBIJAKAN AKADEMIK BAGI SISWA SMA SEDES 

SAPIENTIAE JAMBU TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

PERTAMA : Setiap siswa yang tidak naik kelas otomatis keluar dari SMA 

Sedes Sapientiae Jambu. 

 

KEDUA : Bagisiswa yang tinggal di asrama, maka siswa yang keluar 

dari sekolah otomatis keluar dari Asrama SMA Sedes 

Sapientiae Jambu, demikianjuga sebaliknya. 

 

KETIGA : Setiap siswa SMA Sedes Sapientiae Jambu wajib mengikuti 

kegiatan-kegiatan yang diadakan oleh sekolah.; 

 

KEEMPAT : Setiap siswa SMA Sedes Sapientiae Jambu wajibmengikuti 

pelajaran, ulangan, dan ujian untuk mata pelajaran 

Pendidikan Agama Katolik.  

 

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan 

keputusan kepala sekolah nomor 

152./SMA.SS/VII/2021/E.12 dinyatakan tidak berlaku lagi. 

 

Ditetapkan di Jambu 

Pada tanggal,  1 Juli 2023November 2006 

Kepala Sekolah, 

 
 t.t.dt.t.d 

 

Sr.M. Coleta, OSF, M.Pd. 
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